	使用单位

（盖章）
	艺术设计系
	安全责任人及电话
	

	
	
	经办人及电话
	

	活动名称及内容
	

	使用时间
	场地借用时间
	     201*年*月*日9:00-22:00

	
	彩排使用设备
	(9:00-12:00；(14:30-17:30（二选一）

	
	正式演出时间
	              ----

	参加人数
	500人
	参加对象
	艺术设计系师生

	需用设备
	音响、多媒体、灯光

	使用单位领导

意见（签字）
	

	教育技术办领导意见（签字）
	

	保卫部门意见（签字）
	

	审批单位领导意见（签字）
	

	备  注
	1．使用单位的盖章或经办人签字表示保证本表内容属实和遵守《漳州校区主楼报告厅管理办法》，负责制定并落实活动的安全措施；2.重大活动或文艺演出活动，使用单位须在保卫部门指导下制定安保方案，并报保卫部门签批；3.本表的安全责任人须为部门负责人，经办人须为教职工；4.原则上活动听众人数在250—300的，安排使用小报告厅；在300—600的，安排使用大报告厅；5.若需用ppt投放活动主题标语，时间不超过20分钟；6.无线话筒电池、鲜花、横幅或咖啡等饮品由使用单位自备，主楼物业协助布置；7.彩排时使用灯光音响设备，原则上不超过三个小时，请在9:00-12:00和14:30-17:30两个时段二选一。如确有特殊时段彩排需求，需至少提前一周申请，请将节目单及情况说明发邮件至教育技术服务中心部门邮箱jsb@xujc.com 。


漳州校区主楼报告厅使用申请表（演出类）

填表时间：    年   月   日

厦门大学漳州校区办公室2017年 制
